Citta Metropolitana di Milano
Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99
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di Milano

Progetto SINTESI

Istruzioni operative per la compilazione online della richiesta di
Certificazione di ottemperanza art. 17 L. 68/99
da parte degli Enti interessati /Enti Appaltanti

Le imprese, sia pubbliche sia private, qualora partecipino a bandi per appalti pubblici
o intrattengano rapporti convenzionali o di concessione con pubbliche
amministrazioni, sono tenute a presentare preventivamente alle stesse la
dichiarazione del legale rappresentante che attesti di essere in regola con le norme
che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, pena I'esclusione(art.17-Legge-68/99).

L'art. 40 c. 5 del D.L. n. 112/2008 convertito in L. n. 133/2008 ha definitivamente
soppresso il rilascio della certificazione preliminare da parte degli uffici competenti per
accedere ai bandi.

E' cura delle Pubbliche Amministrazioni interessate predisporre gli accertamenti delle
dichiarazioni rese, presso il Collocamento Mirato competente della Provincia ove ha
sede legale l'impresa.

Questo e uno strumento per le Amministrazioni interessate affinché possano inviare le
richieste di accertamento di competenza della Citta Metropolitana di Milano, in via
telematica e acquisire il Certificato Firmato digitalmente.

Per effettuare qualsiasi richiesta on-line sul sito della Citta Metropolitana di Milano e
necessario essere in possesso delle credenziali di accesso all’applicativo COB.

Il modulo Aziende e Comunicazioni Obbligatorie consente l'invio telematico
delle comunicazioni obbligatorie che i datori di lavoro (sia pubblici, sia privati) sono
tenuti ad effettuare a seguito di ogni assunzione, cessazione, proroga o trasformazione
di rapporto di lavoro, per le Modifiche Societarie, il Prospetto Informativo e come
vedremo nel caso specifico, per gli Enti Interessati ed Enti Appaltanti le Richieste
di Certificazione di Ottemperanza della art.17 Legge 68/99
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Gli Enti che non ne fossero ancora in possesso dovranno registrarsi all'indirizzo web
http://www.cittametropolitana.mi.it/sintesi

cittametropolitana.mi.it/sintesi

Citta
B/ SINTES|

HOME PAGINA DI LOGIN ALTERNATIVA SINTESI

LOGIN In caso problemi di accesso a SINTES, & possibile utilizzare la pagina
PORTALE SINTESI http://sintesi.cittametropolitana.mi.it/sintesi/home.aspx

BANCHE DATI LAVORO

COB - COMUNICAZIONI

OBBLIGATORIE

MODULISTICA Le news:

MALFUNZIONAMENTI

N N A
CENTRI PER LIMPIEGO -
ARCHIVIO NOTIZIE SINTES! Interruzione - I s dy)?
FAQ modulo Comunicazioni

Obbligatorie COB il 24
CONTATTI rabbraic. SINTES! CONTATTI OFFERTE DI

INFORMATIVA PRIVACY Per attivita di LOGIN LAVORO

aggiornamento dei sistemi

Cliccare su SINTESI LOGIN e dopo aver preso visione e dato il CONSENSO

Login SINTESI - Sistema integrato dei servizi per l'impiego

Art. 1 Titolare del trattamento, Responsabili interni e terzi e categorie degli Incaricati

Con riferimento al regolamento UE. 2016/679 del 27 aprile 2016 "relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati) " , I'Ente
Cittd Metropolitana di Milano con sede legale in Milano via Vivaio 1, in qualitd di “titolare del
trattamento” & tenuto a fornire alcune informazioni riguardanti il trattamento stesso dei dati
personali contenute nella banca dati del Sistema Informativo Lawvoro “Sintesi”.

I dati personali presenti nella banca dati "Sintesi” sono raccolti, secondo precise disposizioni di legge
e per esclusive finalitd Iistituzionali, da Cittadini, imprese,Regione Lombardia , enti di
formazione,Studi professionali,cooperative ecc...

Oltre che dai dipendenti specificamente individuati ed autorizzati da Cittd Metropolitana di Milano,
tali dati sono trattati, nel ruoclo di “responsabile”, dalla societa che svolge attivitd di gestione e
manutenzione del sistema informativo lavoro per conto di Citta Metropelitana di Milano.

Alcune operazioni di trattamento potrebbero essere effettuate anche da altri soggetti terzi, ai quali
Citta Metropolitana di Milano potrebbe affidare talune attivita, o parte di esse, in quanto funzionali

Consenso:

Il consenso del soggetto interessato & sempre dovuto - ad eccezione di alcune circostanze espressamente
previste - e deve essere manifestato in forma scritta quando il trattamento riguarda dati sensibili. L'accesso
all'applicazione telematica in argomento comporta, per il soggetto interessato, conoscenza della presente
informativa e consenso al trattamento dei dati personali.

| Ho preso visione e posso accedere a SINTES! |
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Selezionare la voce NUOVA REGISTRAZIONE

N.B.: Si ricorda che un utente non ancora registrato deve procedere come
prima operazione alla propria registrazione

Login SINTESI

V. 304

in ¥tematewa tlgzere i poEDy Lk
EXrrabsg

T

Pasgword

Lrars -

-
ATTENITONE L‘G ol
Par oo & 00 erie dopo 3

nygramgel TEl MElE pasEwonl

P Futesde -rw;l:‘-_'*j:-hu.’.: ':" — =
£ Accedicon Carta
®) Nazionale dei Servizi
O O QO
ATTENZIONE

Poiche il manuale “Procedura di registrazione” & stato previsto prioritariamente per
I'effettuazione da parte delle aziende delle comunicazioni obbligatorie di assunzione,
trasformazione, modifiche societarie etc., gli ENTI PUBBLICI che hanno necessita di

inserire delle richieste di Ottemperanza, per registrarsi dovranno seguire le seguenti
indicazioni:

1) Categoria di appartenenza - selezionare:
“"REGISTRAZIONE AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAVORO”

11 Attenzione !!
la nuova registrazione per le aziende, enti o intemmediari , prevede 1'invic in allegato della documentazione necessaria all'evasione della richiesta. In assenza di tale documentazione la
richiesta NON VERRA' EVASA pertanto non sara possibile ottemere le credenziali di accesso ed operare sugli applicativi. Tale documentaziome & indicata in fase di registrazione !!

Scarica il manuale di registrazione

i variazione nei rapporti dilavoro &
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2) Dati sede operativa: nel caso in cui I'ente appaltante non fosse a conoscenza di
alcuni dati che riguardano le seguenti voci e che devono essere inseriti
obbligatoriamente:

e Contratto CCNL: nel menu a tendina selezionare “nessun contratto”;
e Ente previdenziale: inserire "Nessun ente previdenziale”
e Pos. Ass. Inail: inserire 0000000000

s e il AR W W W T |
|« ey s r;

CEChA Pom = [ EEEEE EENN
—T7 Jas zee = a

{1 campi contras sugnats da * sono obbiigatort)
Denominszione Sede Legaler prova
Denominazione Sede

Operativats

Codice Fiscale ™
Forma Gluridica®:

Partita IVA:

TIndirizzo Sede Dperativa *:

Comune Sede Dperativa s L = - ]
Tnitrira alioano b corattar par inoltrard 1a richissts

Provincia Sede Operativa *:
C.A.P. Sede Dperativa *:

Telefono Sede Operativa *t

3) Dati personali del referente aziendale: trattandosi di registrazione aziende e
altri datori di lavoro il referente aziendale da indicare € la persona che operera sulla
piattaforma per richiesta dei certificati, che puo’ non essere il legale rappresentante
dell’Ente appaltante.

L'applicativo da selezionare per richieste di Ottemperanza ¢ il modulo COB

] com

rn:u:ll..ll ziende & Comunicazioni Obbkligatorie" implamenta tutte |le :ompnn-ntl amrﬁlnlstrnhu- & cui i
'Irnpiege deuvono utt:rn?arara nei confront delle aziande. L'obiattive ' quelle di realizzare un sita,
dadh:ata alle azisnde, in cui oltre alls naaﬁss—ana sezioni informative, sia gestits lanagrafa delle azisnd=s =
1'archivio daelle comunicazioni obbligatorie cha | datori di lavore sono tenuti ad effettuare a seguito di ogni
assunzione, cessazione, proroga o trasformazions di rapporto di lavore,

4) Autorizzazione al trattamento dei dati personali: se si sta procedendo alla
registrazione di un ente appaltante con sede operativa in una regione diversa dalla
Lombardia, sara necessario selezionare una tra le seguenti prime tre voci, ai soli fini
di permettere il proseguimento della procedura di registrazione.

2 si dichizra di aver fichiesto accentramento per ' invio delle comunscazioni obbligatorie al node della regions Lombardia

'
Si dichiara di aver dato mandato per |2 one defle comunicazoni obbli igatone ad intermedianio autonzzato operante n regiome Lombardia +
i

+ O si dichiara di richiedere ks

registrazcne in gualita & intermadeno autonzzato,

v & pion & stata fatta nessuna dichiarazione delle precadanti si annulla |a registrazions

..................................................................................................
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Come ultimo passo, si dovra dichiarare il proprio consenso al trattamento dei dati

personali e copiare il codice alfanumerico cosi come rappresentato nell'immagine a
fine pagina. Cliccando sul pulsante CONFERMA, il sistema comunichera il successo
dell'operazione e il numero di allegati inseriti.

Dati forniti volortariamente dallutente

1 dati anagrafici e gll estreml| del documento di identificazione forniti dall’utents nonché | recapiti telefonid e NMndirizzo di posta elettronica sono
raccolli neghi archivi informatici & nelle eventuall evidenre cartaces presso Sintesi /o presso soggetti terzi scelli da Sintesi. GR anzidetti dati e
recapiti possono essere utilizzati per comunicaziond di servizio o informative.

File temporanei o permaneanti df sessione (cookies)

Mon viene fatte uso di cookies per la trasmisslone di informazion| di carattere persenale.

L'wso di cosiddetti cookies di sessione @ strettaments limitato alla trasmissione di identificativi di sessione, generali dal sistema servents { serve
necessar] per consentire I'esplorazione sicura ed efficiente del sito. I coslddett] cookles di sesslone wtilizzatl evitane il ricorso ad altre tecniche
informatiche patenzialmento pregiudizievoli per la riservatezza della navipazione degli utenti e non consentono I'acquisizione di dati personali
identificativi dell otenta.

Conferimento dei dati

Il mancato conterimento dei dati comporta I'impossibilita di accedere e di ottenere il servizio telematico richiesto,

Maodalits del trattamaento

1l trattamente dei dati che si imende effettuare & finalizzato esclusivamente allo svolgimento delle attivitd istituzionali di Sintesl. 1 datl personali
sono trattati con strumenti cartacei e informatici per il tempo strettamente necessario a conseguire gli scopi per cui sono stati raccobti. Specifichs
misure di sicurezrza sono osservate per prevenire la perdita del datl, usi illecit] o non corretti ed accessi non astorizzati.

Diritti degli interessati

1l soggetio interessato cui si riferiscon i dati personali ha il diritto in qualungue momento di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei
medesimi dati & di conoscerne il contenuta @ lorgine, veriflcarne 'esatterza o chiederne 'integrazione o "aggiomaments, oppure la rettificazion
1l soggetto interessato ha il diritto di chiedere la concellazions o il blocoo dei dati trattati in violazione di legge, nonche di opporsi in ogni coso, pe
mothvi legittimi, al loro trattamento. Alla richiesta di cancellazione ded dati, in quanto comporta revoca al trattamento dei dati stessl, consegue
Fimpossibilita, per il sogogetto interessato, di accedere ¢ di ottenere il servizio telematico richiasto,

Consenso

1l consenso del sogaetto interessato ¢ sempre dovilo - ad eccezione di alcune cdreostanze espressamente previste - & deve essere manilestato i

forma scritta quando il tratiamento riguarda dati sensibili. Laccesso all applicazione telematica in argoments comporta, per il soggetto interessa
conpscenza della presente informativa e consense al trattamento del datl personall.

e ——as L A,

Una volta completata la procedura di registrazione, si dovra inoltrare all'indirizzo mail:
registrazione.ottemperanza@afolmet.it

a) il modulo "ABILITAZIONE OTTEMPERANZE ONLINE”, che e possibile scaricare da:

http://www.cittametropolitana.mi.it/sintesi/modulistica/index.html

oppure

https://www.cittametropolitana.mi.it/lavoro/sod/aziende/ottemperanza

b) la scansione del Documento di Identita della persona titolare dell’lUtenza che
operera sulla piattaforma.

Entro 24 ore dallinserimento della presente richiesta, se completa di tutte le

informazioni ed allegati, verranno rilasciate le credenziali e inviate all'indirizzo di
posta elettronica di riferimento.
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ACCESSO AL MODULO DA PARTE DI UN UTENTE GIA' REGISTRATO

Per accedere alla home page pubblica del dominio metropolitano di Sintesi, &
necessario digitare nel browser l'indirizzo http://www.cittametropolitana.mi.it/sintesi

Una volta in possesso delle Credenziali per il Ruolo: COB_richieste_ottemperanze:
e dopo aver inserito nel browser l'indirizzo del portale di Sintesi,
http://www.cittametropolitana.mi.it/sintesi si visualizzera la pagina:

Nei campi Username e Password si inseriranno rispettivamente l'identificativo
dell’'utente (Login) e la sua password; al fine di garantirne la riservatezza, vengono
visualizzati dei pallini in luogo dei caratteri e scadra ogni tre mesi; il sistema generera
un preavviso per segnalare I'approssimarsi della scadenza almeno 15 giorni prima.

o Inserimento delle Credenziali:

. . e LN . \
Una volta inserite le Credenziali cliccare sulla freccia =¢ (Entra) si avra accesso
all’area personale e all’Applicativo (COB), che ci consentira di gestire gli adempimenti

Per accedere all’applicativo cliccare sull’icona

o sulla barra Aziende e Comunicazioni Obbligatorie
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Dal Menu di sinistra, clicchiamo su Legge 68/99

8
2 'op erter provnoamlanc. £ Trodae= { (8B Aragrafiche=] - Defak - imbermet Explorer

. mmsm

(Pubblicatn § 22/04/2000 0.00.00 )

ﬁfillm TRIMBOLI Comunicazioni obbligator

() Anagrafiche
g | Comunicarioni &
-l avviamento
* | comunicazioni
¢ foni newe.
{ /! e archina
2 E] reggesajen e T
= Associazione in partecipazion
Rispondends a un interpalia del C
el Lavoro il Ministeno ded lavora |
©  monuari Partecipazions sono Soggetd alf'cl

competent: i via preventiva (il
rapports, entro 5 giomi in relazio

©  Fissosicurerzs rapporto, tra i quali 12 proroga.
Racita.Scarica il Tes 3 rispos
]
Piano Emergo 2012
& Incentivi
all'occupabilivh

ATTENZIONE - PRIMA DI PROCEDERE CON UNA NUOVA RICHIESTA DI
CERTIFICATO OCCORRERA’' OBBLIGATORIAMENTE VERIFICARE LA PRESENZA
DI UN DOCUMENTO DI OTTEMPERANZA LEGGE 68

Cliccando sul Menu Legge 68/99 scegliamo:

»Verifica presenza documento ottemperanza legge 68,

Questa funzionalita consente la visualizzazione e la stampa di un certificato
d'ottemperanza in corso di validita legale. (Sei mesi dalla data della verifica,
corrispondente alla data protocollo presente sul documento)

Effettuiamo la Ricerca inserendo il Codice Fiscale della Societa interessata e
Clicchiamo sul tasto “Cerca

& Tooco comaricaie - Vidows bt Bt i.-.fiﬂ
EH[UNUH TRIMEOLT il CHiun [
_—_—--
() mmagraliche

=
g m.a Questa funzionalitd consente la visualizzazione ¢ la stampa di un certificato d'ottemperanza in
| commann corso di validita legale
(| Gmicarn  (Sei mesi dalla data della verifica, corrispotentg.alla
T —— . :
0l i Codle fiscale
= arienda

» ity rchans

o Rumin

» Bain decumish

» faoenina Done

i gy
documerta pitematrara
)
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Documento di Ottemperanza”

Se e presente un Certificato valido per I’Azienda ricercata sara possibile scaricare il
Documento Firmato digitalmente o Visualizzarlo e Stamparlo (nel caso in cui non
fosse firmato digitalmente) cliccando sul link “Documento firmato” si aprira la
Finestra “Allegati” dove comparira il Documento,

& Allegatl - Windows Internat Explorer i LEE
== - T pronncaanG St wlifriin| |G it
| = ;-;Eu vmgiin Prefe Smumgs E

I T oF Mmenste W pscnionze W MIMorty W M5 Coiebeiah W S3n vden WP bt [Pirattreneento Y M Foton :

P e | o - fegna - Sguwmm s Spument = -

|
|
|
|
|
|
LYY
|

‘ 23 CONTROL VIDED. padf, pFm SLA0R/200% 12,38

Cliccando sull’icona si aprira la Finestra per Aprire o Salvare il Documento,

G S | 3 ot ,l-v-c F}i-—u-uu a'f'cﬂnh- ("J-.- (}—1\1 E7 Gh-
Flle selaslamato; Ci'Bnrsmeaiy aaal Sestingyeirimsbo ROV LTS e T pre DN TROL VENEO.pELP T

it s | ], S e Tt A

Si potra aprire il File con il programma Dike o altro software per la Firma Digitale
Soltanto nel caso in cui il Sistema non trovasse nessun certificato sara possibile
effettuare una Nuova Richiesta

() Anagrafiche
* Apench
) e Questa funzionalita consente |a visualizzazione e la stampa di un certificato d'ottemperanza in
5] Comssicazoni corso di validita legale
 Prikaio (Sei mesi dalla data della verifica, corrispondente alla data del protocollo presente sul documento)
R Codice fiscale o
» Medfcha sooetiee | azienda : ‘
g |
&) teggessys
» Bancs nchihe
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Nuova Richiesta

Cliccando sul Link Nessun documento trovato, cliccare qui per fare una nuova
richiesta di Ottemperanza Legge 68 si aprira la pagina per la procedura guidata alla
compilazione della nostra Richiesta, composta da tre sezioni:

¢ Richiedente
e Dati della Richiesta
e Allegati

¢ Richiedente
In questa fase I'Ente cliccando su “Cerca” campo “Denominazione”

o E A Sl e ] o ::rl

Ui i vk Aeiwe Seapn )

cop Pt | g WEmis W e W aSiMeey W i Ceivti W s Wi mneres W S B Gevere e Doedest et i B

L@ LEE Rereena 3 srempeuen Bty -8

L6:3] Richieia di oflemperanza - Richiedeste "
T ommp oo | progeacy piag dbisganm
1 eminpe it i Bipotier i bt ondel d v oot gl

B mit HEBESE [ BRATE (N B0 P e i ey i
el i el aqmanda Jenle rckandanie

= S
: m...:l-l'
Rigesrnl Gabiid

Mabera giundica
Cofede fmcals
Farifs 1Y

=

O A - [

Telefono ©
Email *
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Attivera la maschera di ricerca Sede Operativa dell’Ente Richiedente per

Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99

Citta Metropolitana di Milano

“caricare” la propria anagrafica

| Pt g W e e W vt tetee WP S ey W b Ceiet W B wen W ey o e

] e 1 0 et i s R i

Doente @ foTal genis F Feoteiniaies oo
& -

2 5 e Pegne s Bea

L ———————

; ™
—
e

|

[oarsa)

s

Effettuiamo la ricerca inserendo il Codice Fiscale, se si dovessero presentare piu sedi

operative effettuare la ricerca per Utente (la propria Username) cliccando sul Cerca
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Vedremo |I'Elenco delle sedi Operative e selezioneremo la Sede di interesse cliccando
sull’icona , il Sistema Sintesi carichera I’Anagrafica

B Wisra T [LCOTChiests BT SR peTaney - THCRedeis = WinGow T e P e EApIorer

[L68] Richlesta di

cerca..fAlt- 4
"€ :: Ricerca Sede Operativa :: - Windows Internet Explorer ==

Ricerca sede operativa T chimei |

Ragione sociale: [ ]

|

12341234123

12341234123

i
Email FiLlvicoDIVICO TALO * | [12sarzsmzs [TREEEEG

I

B rep netem prevmcat mdanc. 8+ Wiz - [LAK] Fichurty & cfterpmrc - Bichmdintt - intied hgio

(L8] Richiesta di ottemperanca ; Gidvedeste
Richledente Dot chieds  Allogat]

| eorngs oo i Sords mama ron mona modfeshd
G s Al (i et S S e S e

Tl el sbrmedla f vt richbmdanie

D P i FLUWCO R VICO maLo ™

corca[Ak - 1]
Rugpens seciale
Matura ghatidica on bt =l
Codicr fncale TR
Partita TVA
Indirirra o PR
PR 10T ]
corca[aE 1]
CAF o000
Previnc =
Teleiong A
Fax FEiFaiF]
Email e b

Hrdedenhe deila riebdes s

Maminalive ®

Telalons ®

Dirmall *

Il Richiedente come dato obbligatorio dovra compilare 'ultima sezione con i dati del
Referente della richiesta.
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o Dati Richiesta

In questo passaggio I’Ente potra ricercare I’Azienda interessata cliccando
sul campo “Cerca...” sotto il campo “"Denominazione” per attivare la
maschera di ricerca.

I—-_| = =“1—m—- A ﬁ_ —‘_=- I_'H“ I:I_E _l. = = _l —

[1 6] dichissis & ot s mparasis © Sl in bivrale ek e N
= hsrpgin bty
§ e o e o B

&

WEled 3 el E =|
Crmbum fims ale

Nel Campo Note il Richiedente potra inserire informazioni utili ad esempio se si sta
procedendo alla Richiesta per conto di altra Entita avendone mandato
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Cliccando sul Cerca si aprira la finestra di Ricerca, dove si inserira il codice fiscale
dell’Azienda interessata, cliccheremo sul Cerca alla fine del Form.

ek r - |

[LAR] Sichinxin B atiemperasss : Ot i bassts E [
.
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Vedremo |I'Elenco delle sedi Operative selezionando la Sede di interesse con l'icona
N.B.:

a) potrebbe verificarsi il caso in cui siano presenti nell’elenco che il sistema ci
propone, Sedi Operative doppie; si prega di contattare il servizio di Assistenza
dedicata all’indirizzo e- mail: assistenza.ottemperanza@afolmet.it , indicando il
Codice Fiscale della Societa, la sede Legale e i dati della Sede Operativa interessata;

b) potrebbe inoltre verificarsi il caso in cui la ricerca di un‘azienda dia come esito
“nessuna sede operativa trovata”. Probabilmente si tratta di aziende che non sono
in obbligo ai sensi della legge 68/99 e per tale motivo non sono presenti nella nostra
banca dati. In tal caso non & possibile effettuare la richiesta del certificato utilizzando
Sintesi; si prega di contattare il servizio di Assistenza dedicata all’indirizzo e- mail:
assistenza.ottemperanza@ afolmet.it , indicando il Codice Fiscale della Societa, la
sede Legale e i dati della Sede Operativa interessata.

Il sistema carichera i dati dell’Azienda oggetto della Verifica
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Il Richiedente dovra compilare come dato obbligatorio I'ultima sezione con La
dichiarazione rilasciata dall’Azienda, inserendo la Data alla quale deve essere verificata
I'Ottemperanza

14

Versione 2020-09-15



Citta Metropolitana di Milano
Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99

e Allegati
In questa sezione I'Ente puo allegare documenti utili a supporto della richiesta.

Per inserire un allegato, cliccare su Allega Documento,
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Comparira I’'Elenco dei files allegati

Completato il modulo, cliccare su SALVA in alto a destra.
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Citta Metropolitana di Milano
Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99

INVIO DELLA RICHIESTA

Si generera la Bozza di Richiesta della Certificazione di Ottemperanza

@ Comunicazione - Windows Internet Explorer L:J@@

] f& M

MODIFICA INWIA FIRMA DUFLICA_STAMPA |CHIUDI

X
- Via Soderini 24 — —
Settore Farmazione Lavoro 20159 Milano

Servizio per |'sccupazione dei Telefono: 02-7740.6471
dizabili tocollo@ ittametropolit; it itta
protocollo@pec.cittametropolitana. mi.i Citta
metropolitana
di Milano

Data Protocollo
N. Protocollo

Dggetto: Richiesta di certificazione di ottemperanza
1l/La sottoscritta/a in nome e per conto dell'azienda F.LLT VICO DI VICO ITALO * esercente attivita' di con sede
legale in via nuova - 00000 - ITALIA - XX - Telefono: 123123123

Codice Fiscale 12341234123
Partita Iva

Codice Ateco

Referente della richiesta

Nominative Pippo
Telefono 020202
Email null@null.it

CHIEDE il rilascio del certificazione di ottemperanza per |'azienda:

Denominazione AZIENDA TEST

Cedice Fiscale 12345678911

Partita Iva 12345678911

con sede legale in:

Indirizzo Piazza Milano 15

Cap - Comune - Provincia 20841 - CARATE BRIANZA - MB

L'azienda ha dichiarato:

Di non essere in obbligo ai sensi NO
della Legge 68/95:

di essere ottemperante: sI

data scadenza presentazions
offerte (se nuova gara) - data 25/04/2016
mantenimento requisiti:

ALLEGATI
1. 4397.pdf

O Firma e timbro del datore di lavoro

In caso di necessita sara possibile Modificare la Bozza del Documento cliccando sul

tasto a destra rgn (e possibile Modificare un Documento in Bozza, non ancora
inviato)
Per trasmettere la richiesta, una volta generato il documento cliccare su ,h@m

A questo punto la richiesta di Ottemperanza, regolarmente inviata e protocollata da
Sintesi, viene presa in carico dall’‘operatore per l'istruttoria.

Se la pratica, per essere evasa, necessita di chiarimenti, integrazioni o altro, I'operatore
contattera I'azienda e/o I'Ente stesso per procedere.
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Citta Metropolitana di Milano
Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99

RICERCA E ACQUISIZIONE DEL CERTIFICATO

Per verificare lo stato della pratica € necessario Cliccare sul Menu Legge 68/99
scegliamo la voce: »Verifica presenza documento ottemperanza legge 68

o] prmma™® Questa funzionalits consente fa visualizazione & 1a stampa di un certificato d'oltemperanza in
| commtazes | COTS0 i validith legale
(| Commaons (el mesi dalta data della verifica, comispandente | documento)

iy

Entomns oo s onm: | |
() daicte

+dadeie
| s Questa funzionalita consente la visualizzazione & b stampa di un certificato d'ottemperanza in

] Comemaen | COr50 i valicit legale
pa— {Sei mesi dalla data della verifica, corrispandente alla data del protocallo presente sul documenta)

- Codeeflocale o
Mo wotts | ariprid Ll
| tommaten
dekega ey

] o
+ B rehusty D08
+ Rl

hiytiMiasazas
TEIS6MREL 1 00000
PERGOLA

e
DAL S5 00%6

Visary

+ ES BT
+ Sicarion Dle

HEE
hires e
el

Se e presente il Certificato valido per I’Azienda ricercata potremo scaricare il
Documento Firmato digitalmente cliccando su “"Documento firmato” e si aprira la
Finestra “Allegati
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Citta Metropolitana di Milano
Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99

3
Cliccando sull’icona a sinistra si aprira la Finestra per Aprire/Salvare il Documento

hion & posbele afesane uheng documesh,

DOCUENTI ALLEGATI

& iTadesttivs 2t2ed g DRt 15,55

Si potra aprire il File con il programma Dike o altro software per la Firma Digitale

Per Visualizzarlo e Stamparlo cliccare sul Link “Visualizza Documento”

E&E{WMTIIIHW{I vATLA ool |
o
() magolce

» dnena
U] Somamci€ - Questa funzionalita consente la visualizzazione e la stampa di un certificato d'ottemperanzain

o] commicaion  cors0 di validita legale
» Pt (Sei mesi dalla data della verifica, corrispondente alla data del protocollo presente sul documento)

om0 Codice fiscale
st | pionds 1 | Uolomsmdtemen |

Comunicaziond
{J Legge /98

hiyiyiTBaaaaas S0
Bt | PROVA 3052017 Visuglizza  Documento
s | MILANO 1235678811 MFERGGEESI-TIE Lo/t 12.11.26 documento  fimato

» Biency documenti |
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Citta Metropolitana di Milano
Istruzioni operative per la compilazione on-line di Richiesta Certificazione di ottemperanza L. 68/99

VISUALIZZAZIONE DEL DOCUMENTO

& Certificazione di ottemperanza - Windows Internet Explorer L—..JLE-]J@
2] sintesi.provinda. milana.it V 2| |X| |GG 2=

Ele Madifica Visualzza Preferiti  Strument 2

iap Preferiti -8 i msh Ttalia ¥ MSM Notizie W MsN Money N msn Celebrits W MSN Video ¥ MSN Intrattenimento ¥ MSN Matori £ | Gestione Orario Dipendenti & | HotMail gratuita € | Personalizzazione collegamenti

(& Certificazione di ottemperanza i il ) Y g v Pagina- Siarezza- Strument - v
RICEVUTA Codice comunicaziene @ 1001517201573541
Data invio : 31/05/2017 12.27.26 Protocollo n. 1573541del ;: 31/05/2017

'ﬂﬁ
i Via Soderini 24 ——
Settore Formazione Lavoro D .
gi;‘gﬁ:ﬂ pestaccypesione s Telefono: 02-7740.6471 .
protocollo@pec.cittametropalitana.mi.it Citta
metropolitana

di Milano

Data Invio Richiesta 31/05/2017 12.26.31
Data Protocollo 31/05/2017 12.27.26
N. Protocollo 1573541

Oggetto: Documento di certificazione di ottemperanza
(Art.17 della Legge 12 marzo 1999, nr.68, recante Morme per il diritto al lavoro dei disabili)

Vista la Legge nr. 68/99, visto I'art.8 comma 5 del D.P.R. nr. 333 del 10/10/2000, si certifica che

I'azienda:

Denominazione PROVA MILANO

Codice Fiscale 12345678911

Partita Iva

con sede legale in:

Indirizzo hiyiyi78aaaaaa

Cap - Comune - Provincia 00000 - SESTO PERGOLA - MI

Aj soli fini della partecipazione ai bandi per appalti pubblici o convenzieni e cencessioni, |z ditta PROVA MILANO
ha ottemperato

alle norme della legge in oggetto.

il Responsabile del Servizio Occupazione Disabili
Costantino Costanzi

Responsabile del procedimento: pppp
Addetto all'istruttoria: a.caso

Il certificate ha validita legale di sei mesi dalla data del protocollo

(documento informatico firmateo digitalmente ai sensi del T.U. n. 445/2000 e del D.Lgs. n. 82/2005 e rispettive
norme collegate)

Fine %4 Intranetocale 3 - ® 0% -

Si ricorda che

e Per la fase di registrazione on line ¢ disponibile il servizio di assistenza utenti
alla mail registrazione.ottemperanza@afolmet.it

e Per la fase di inserimento della richiesta ¢ disponibile il servizio di assistenza
tecnica alla mail assistenza.ottemperanza@afolmet.it
al quale rivolgersi per chiarimenti o eventuali anomalie che si dovessero
verificare (es. presenza di piu sedi operative uguali)
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